
 

 מדריך הזנת אינדיקציית ״שעון גמיש״   –נספח ב'       

 

 מערכת אנשים         תפריט פעולות          עובדי צה"ל         דיווחי פרט לעובדים   

 אינדיקציות ואפיוני אוכלוסייה   

 

בהתחלה )ברצף( 9מקלידים את מספר העובד בצירוף הסיפרה   –בשדה 'בחירת עובד'   

 XXXX9980לדוגמא :  



 

 

 

 

 )מופיע תחת פרטי העובד( הוסף'  - 'צור חדש  לפתיחת פרטי ההזנה לוחצים על השדה 

 

 

 עובד בשעון גמיש  - 420בשדה 'תת סוג מידע' בוחרים באינדיקציה מספר  



 

 

 

   מאושר.  -1לאחר מכן, בתת אינדיקציה בוחרים באופציה מספר  

 הנוכחי החודש  בתחילתיהיה תמיד   -תאריך תחילה

אך במידה   31/12מופיע באופן אוטומטי )תאריך מומלץ( סוף שנה קלנדרית   -תאריך סיום

)ביום האחרון   סוף חודש בלבדומעוניינים לדווח תאריך סיום מוקדם יותר, יהיה ניתן לדווח עד  

 של החודש(. 

 במקרה של עובד חדש שנקלט, תאריך תחילה יהיה מיום הקליטה. 



 

 

 .  'שמור'לאחר ההזנה, יש ללחוץ על  

 יש לפנות למדור פרט במרכז תע"ץ. -במערכת אנשים ביטולים/עריכות

לא ניתן להזין אינדיקציית עובד בשעון גמיש רטרואקטיבית, אלא רק מתחילתו של אותו חודש 

 עבודה. 


